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1. O6nacTb npuMeHeHHsI

1.1. TTonoxenune o ¢opmupoBannu ¢(ouna (manee — Ilonoxenue) Hayunoit Oubmumorexn
(manee — bubnmoreka) ¢denepalbHOr0 TOCYIAapCTBEHHOTO OOHKETHOrO0 00pa30BaTEebHOI0
YUpEXKICHHS BBICIIETO 00pa3oBaHUs «BOpOHEKCKHH TOCYHapCTBEHHBIM arpapHblii YHHBEPCHUTET
uMeHn wumMmneparopa Iletpa I» (mamee — VYHuBepcwTeT) ycraHaBmuBaeT oOIIHMEe . IpaBUia
(dopmupoBanus HOH/A, €0 OCHOBHBIE IIPOLECCHL. S

1.2. Tlonoxenue oO0s3aTeNbHO Ui BCEX paOOTHHKOB bBHONMOTEKHW, y4acTBYIOUIMX B
dbopmupoBanuu GoHIA. '

2. HopmaTuBHBIE CCBLIKH

Hacrosmuii HOpMaTUBHBIA JTOKYMEHT pa3paboTaH B COOTBETCTBHH CO CIEAYIOIIUMH
JNOKyMEHTaMU:

Oenepanpubiit 3aK0H 0T 29.12.1994 Ne 78-D3 «O GubmuoTedHoM Heiey;
Denepanpupii 3akoH oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 ob6pasoBanmnm B Poccmiickoii
Oenepannmny;

Oenepanpubiit 3akoH 0T 05.04.2013 Ne 44-03 «O xoHTpakTHOM cucTeMe B cepe 3aKynok
TOBapOB, PadOT, YCIYT I 00eCIeueHHsl TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIUTIABHBIX HYXKID);

denepanbHBIE FOCYIapCTBEHHBIE 00pa30BaTEIFHBIE CTAHIAPTEI, .,.

[lTonoxxeHne O  JUIEH3UPOBAHUM  OOpa30BaTENBHON  JeATEeTbHOCTH (Y TBEPXKACHO
nocraHoBieHueM [IpaBurensctBa Poccuiickoit ®eneparuu ot 28 oxts6ps 2013 r. N 966);

IIpukaz MunucrepcTBa KynbTyphl Poccuiickoit @enepamuu ot 8.10.2012 Ne 1077 r. «O6
yTBepKaeHuH [lopsiaka ydeTa TOKyMEHTOB, BXOISIIUX B COCTaB OMOIMOTEYHOTO Q)OHzra»

['OCT P 7.0.93 — 2015 CUBU/. bubnuoreunsiii pony. TexHomOTHsS (bOpMI/IpO'BaHI/ISI;

I['OCT P 7.0.94 — 2015 CUBU]I. KomiutekToBaHHE OUOIHOTEKH ﬂOKyMeHTaM'I/I. Tepmunsb! 1
OTIpesIeNICHUS;

I'OCT 7.76 — 96 CUBM /. KomiuekroBanue (poHAa TOKYMEHTOB. BH6nHorpafprOBaHHe
Karanoruzanus. TepMUHBI U OIpENEICHUS;

I'OCT 7.0 — 99 CUBU]I. UudopmaliuoHHO-OMOIHOTEYHAS AEATEIEHOCTD, Onbmorpadusi.
TepMUHBI U OIIpEIEIICHNUS;

PK BT'AY 0.2.01 — 2015 PYKOBOACTBO I10 KAYECTBY;

I1 BIAY 5.4.01 — 2015 IIOJIOXXEHUE 06 u3aHuy y4eOHOM, HAYYHON M METOIMYECKOit
JUTEPATYPHI;

[ICITI BI'AY 7.3.002.070100 — 2015 ITOJIOXXEHUE o Hayunoi 6I/I6JII/IOTGI(C
IIP BI'AV 5.3.01 — 2015 ITIPABMJIA nonb3oBanus Hayuynoit 6u6110TEeKOH; "

[In Br'AY 5.3.001.070100 — 2016 TeMaTHKO-TUIIOJIOTMYECKUH IUIAH KOMILIEKTOBAHUS
¢onna Hayunoit Onbiamorexu;

U BTAY 5.3.01 — 2015 MTHCTPYKIHMA Iopsnok yyera I[OKYMGHTOB onmmmx B COCTaB
¢donna Hayunoit 6uOaroTeKH

U Br'AY 0.3.01 — 2016 THCTPYKIHMAL. Tlopsinok pa3paOOTKH, PErHCTPAIUHU, BBE/ICHUS B
nelicTBre U TpeOoBaHMsI K 0)OPMIICHHIO HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB.
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3. TepMHHBI U onpeJieJIeHUsI -

B Hactosmem HOPMATHBHOM OOKYMCHTC [IPHMCHCHBI CJICOAYIOIIHC 'TepMI/IHbI )54
OIIPCACIICHUAA: . i

Bubnuomeunviit  pono (®@ono) — yHopsAOYEHHAs COBOKYIHOCTH JIOKYMEHTOB B
oubnuoreke, (opmupyemass B COOTBETCTBHHM C €€ 3aJadyaMH, THUIIOM, BHJAOM M. IIpoduieM H

npeaHazHavYCHHas I 00IIIeCTBEHHOT'0 UCIIOIb30BAHUS.

Boiovimue — pe3ynpTaT HCKIIIOYEHHS M3 COCTaBa OMOIHMOTEYHOro (oHMA *yCTapeBIIHX,
HEeNPOQMIBHBIX, BETXHX, H3JIUIIHE MyOJIETHBIX WM YTPayeHHBIX B IPOIIECCE HCIIOIB30BAHUSI
JIOKYMEHTOB.

Mdokymenm — 3aduKCHpOBaHHAas Ha HOCHTeNe MHQOpMAIMs C  PEKBU3UTAMH,
NO3BOJIIIONIMMH €€ UIeHTH(HIEpoBaTh. HocuTenb (JOKYMEHTHPOBaHHOW) uHpOpMAaUM —
MaTepHaJIbHBIA 00BEKT, NpeJHA3HAYEHHBIM [UIsl 3aKpeIUIeHUs, XpaHEeHUs (M BOCITPOHM3BEICHUS)
peueBoi, 3BYKOBOH HJIM H300pa3uTeabHOM HH(OPMAIIUY. -

Komnaexkmosanue ®onda — COBOKYIHOCTH IIOCJIENOBATENBHBIX U B3aUMOCBSI3aHHBIX
JICHCTBUI, HaIpaBJICHHBIX Ha BBHINOJIHEHHWE 3a7ad 110 BBIIBJICHHIO, OIIGHKE, OTOOPY, 3aKazy H
IpUOOPETEHUIO TOKYMEHTOB B DOH HIJIM TPUOOPETEHHIO IPAB JOCTYIA K HHM.

Oomen OoKymenmamu — Tiepenada JOKYMEHTOB B IIOCTOSTHHOE HOJII:BOBaHI/Ie U3 OJIHOMH
OMOIMOTEKH B IPYTYIO HA 3apaHee OTOBOPEHHBIX YCIIOBHAX. :

O6mennsiii  (poHO — TEXHONOTHYECKHH OHOMHOTEUHBIA (OHI, (GOPMIPYEMBIil 13
HeNpOoMIFHBIX TOKYMEHTOB U AyOJIETHBIX 9K3EMILISIPOB, HCKIIIOYEHHBIX U3 (POHIOB OMOINOTEKH 1
IpeJHa3sHA4YeHHBIX JUISL HCIOJNb30BaHUS B Iporecce oOMeHa JIOKYMEHTaMH ¢ ﬂpyrw\m
OpraHU3alUsIMH. i
. .

OcHnosHoil pono — OuOMHOTEUHBIH (GOHI, coaepkaluii Hauboee TOJTHbIi KOMIUIEKT
JIOKYMEHTOB 10 Ipodrito 6MOIN0TEeKH, IpeIHa3HaYeHHBIH ISl TIOCTOSSHHOTO MJIU J0JTOCPOYHOTO
XpaHeHus. ' .

Omoop  00KyMeHmo8 —  OIpelelieHue  COOTBETCTBUSL  JIOKYMEHTOB  IPOQUIIO
KOMIUIEKTOBAHHUSI U I1€JeCO00pPa3HOCTH MX NMPHOOpeTeHHs B cocTaB OHOIMOTEYHOIo (JoHIA WM
XpaHEeHHUs y)Ke UMEIOIIUXCsl JOKYMEHTOB B cocTaBe OubmuoTedHoro poHua.

IToocoonwiii ¢pono — OGubnuoTeyHslt (oHI, cocTosIUi W3 Haubolsiee CI{palIMBAEMBIX
JIOKYMEHTOB, TpeJIHa3HAYSHHBIX JJIs1 ONEPAaTHBHOIO 00CIYKUBAHUS M0JIb30BATENIEH. . |

ITonv3oeamenvckuil pond — 6UOIMOTEUHBIH (DOHJ, HENOCPEICTBEHHO npem{azHaquHbm
U151 0OCTY>KMBAHUS [TOJIB30BATEIEH.

Temamuko-munono2u4ecKkuii. naaH KOMNIEKMOGAHUA — JOKYMCHT OﬂepaTHBHOFO
Xapakxkrepa, onpenenﬂ}omun HalpaBJICHUSI KOMIIJICKTOBAHUS doHpa B COOTBeTCTBI/II/I C HpO(bI/IJIeM
KOMILIEKTOBAHUS Ha OIMKaNIIHMA Iepuoa. “

Texnonozuveckuii (pond — GUOIMOTEUHBIH (BOH, TpeAHA3HAYEHHbIA 11t Hoxnepxanus
CHCTEMBI OMOIMOTEUHBIX (DOHIOB U HE BKIIOYEHHBIH B CHCTEMY OHOJIMOTEYHO-UH(OPMAIIMOHHOIO
o0cy>)KUBaHUS.

Ympama 0okymenma — npornaxa J0KyMeHTa U3 Gonna OMOIMOTEKH 110 TPUIKHAM IIOTECPH,
XHIIEHUs, OEJCTBUHl CTHUXMHMHONO, TEXHOTEHHOro (B TOM YMCJIE Xakepckofi araku I
HEBOCCTAHOBUMOIO ¢0OOS 3JIEKTPOHHOTO OOOpYJOBaHMS) HIIM COLHMAIBHOTO Xapakrepa, 0
HEYCTAHOBJICHHOM NPHYUHE.

Yuem O0oxkymenmog 6Gubnuomeunozo ponoa — TPOLECC DPETHCTPALMH HOKYMEHTOB B
CIICI[MABHON JOKYMEHTAIUH Ul IIOIydYEeHHS TOYHBIX JAaHHBIX O BEJMYHMHE, COCTABE, ABHIKCHUH

b
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(I)OHIIa SIBIISIFOIIUICS. OCHOBOM (l)I/IHaHCOBOI/I U CTaTHCTHYECKOM OTYETHOCTH O (bOHI[C U COCTaBHOM
HacTbIO MepOHpI/ISITI/II/I 110 00ECTICYEHHIO €0 COXpPaHHOCTH. :

@opmuposanue @onoa — MUKII NOCIEN0BATEIBHBIX IIPOIIECCOB U ONEpaluii, gKnKSqafomHu
MOJIeIIPOBaHNe, KOMIUIEKTOBaHHE, 00paboTKY, pa3MemeHHe Gonpa s o6ecnequH;I yCJIOBHI/I
ero UCIIOJIb30BaHUS M XpaHEHUSL.

dnekmponno-oubnuomeynaa - cucmema  —  COBOKYIIHOCTH  HCIOJB3YEMBIX B
00pa30BaTeNbHOM IPOLECCE DIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, OOBEAMHEHHBIX MO TEMATHYECKUM U
I[EJIEBBIM TIpU3HAKaM, CHAOXXEHHBIX JOIOJHUTEIBHBIMH CEpBHCAMH, OOJIErYarollUMHU TTOUCK
JIOKYMEHTOB M paboTy ¢ HHMMH, ¥ COOTBETCTBYIOIIas BCeM TpeOOBAHHIM 06p230BaTeHBHbIX
CTaHIAPTOB U HHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB.

4. OO0mue mos10KeHUs1
4.1. Hacrosimee IlonmoxeHue ompenenseT colepaHue pabGOTHl BuGIHOTEKH 110
dopmupoBanuio PoH/IA C LETBIO OIIEPATUBHOTO U MOJHOTO 00eceYeHus] y4eOHO-BOCITUTATEILHOTO
nporecca ¥ Hay4HbIX HCCIE0BaHUN B Y HUBEPCUTETE JOKYMEHTAMH H HH(bopMauneﬁ; O HHX.

4.2. ©®oun bubmmorexku (GopMUpYyeTCS B COOTBETCTBHH C HOJ‘IO)KCHI/IeM o Hayunoii
oubmmoreke.

4.3. ®onn bubnuorexku co3maercss KaxK €IUHbBIA 6H6J‘II/IOT€‘-IHLII/I donx YHHBepcmeTa (z[anee
— ®ounpn). Ilpu ¢opmupoBanun Donna bubnuorexka KOOpAWHHPYET CBOIO IIGﬂTeJILHOCTb C
KadeapamMu ¥ JPYTUMHU CTPYKTYPHBIMH IOApa3AeICHHSIMA YHHBepcheTa

4.4. ®opmupoBanue Ponzma mpeacTaBiIseT COOOH IMKI IMOCIENI0BATEIBHBIX. IIPOIIECCOB U
onepanuif, BKTIOYAIONMI  MOJENMPOBAHME, KOMILUIEKTOBaHHE, 00paboTKy, - pasMelleHue

.

JOKYMCHTOB ®donpma 11 obecreyeHus YCJIOBI/Iﬁ HUX HUCIIOJIB30BAaHUSA U XPaHCHHUA. 8

3. MopeaupoBanue ®onaa

B bubnuoteke pazpadoTtana cTpykrypHas mozens Qonja, orobpaxaroas ero CTpykTypy 1
npoQuab KOMIUICKTOBAaHHMS HAa OCHOBE XapaKTePHUCTHK JIOKYMEHTOB M HOPMATHBOB HX
HK3EMILIIPHOCTU B paMKaX OIpPENIETIEHHBIX TEM.

5.1. Cmpyxkmypa @onpma. I[lo ¢yHKIHOHATIBHOMY Ha3HAYEHUIO (DOHI[ JEJUTCST Ha
I0JIb30BaTENILCKHE U TEXHOJOrHIecKue HOHIbI. :

..
b

5.1.1. Tlons3oBarenbckue GOHIBI:

- OcHoBHO# ¢oHI — yacTh DoHIa, BKIIOUaroIas Haubosee 1nojHoe coOpaHue JOKYMEHTOB
1o npodmmno bubanoTexku, npeJHa3sHAYSHHBIX AJIs TIOCTOSIHHOTO MM JUIUTEIEHOTO XpaHEeHHUs;

- ®oHjn penkux KHMr — dYacTh QDOHja, BKIIOYAONAs peaKue Wil 0cobo -lienusie
JOKYMEHTBI, OTJIMYAIOIIMECs BBIIAIOIIUMHUCI HCTOPHYECKUMH, HAy4YHBIMH, XyI[O)KeQTBeHHO—
5CTETHYECKHUMU H NMOJUrpapUIeCKUMH JOCTOMHCTBAMH;

.

- [ToacoGubIit Goun — yacTe DoHJa, cocTosas U3 Hauboee CIIPAIIHBAEMbIX OKYMEHTOB,
IpeJHA3HAYEHHBIX JIJIs ONEPaTHBHOTO OOCTyXHBaHHs mojb3oBaresneil. IloacoOHble  (onjibl
OpraHU30BaHbl B YHTAIBHBIX 3aJlaX U APYTHX CTPYKTYPHBIX IOJApa3elIeHHIX YHHBepcmeTa K
110JICOOHBIM (POH/IaM YHTATIBHBIX 3aJI0B OPraHU30BaH OTKPBITEIA JOCTYII.

5.1.2. Texnonornueckuii wiax OOMeHHBIH QOHI, COCTOUT U3 JOKYMEHTOB, HAKOIUIEHHLIX B
TIpollecce M3aTENbCKON NEATENBHOCTH YHUBEPCHTETa HIIH HCKIIIOYEHHBIX M3 cocTapa Pomza 1o .
npuurHe HenpoduibHOCTH. OOMEHHBIM (OHI CO3/4aeTCs C LENBIO BENCHHS 06M¢ﬁa C JIPYrUMHU
O6ubIHoTEKaMH, OpraHU3alHsIMH. '

5.2. Ilpogpune KOMILIEKTOBAaHHS OTPaXKa€Tcs B TEMATHKO-TUIIOJOTHYECKUM. ILIaHEe
komiuiekToBanus (manee — TTIIK), KOTOpBI periaMeHTUPYET OCHOBHBIC HAIIPABICHUS U

3
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0COOEHHOCTH KOMILJIEKTOBAHHS BHONHMOTEKH U OmpeeNnsieT TEMATUKy, THUIIBL, BBl H KOJIUYECTBO
9K3EMIUISIPOB IOKYMEHTOB, BKIIOYaeMbIX B DOHI. .

TTIIK dopMupyeTcs B COOTBETCTBMH ¢ MpoduieM YHHUBEpCHTET, TpeGOBAHMAME
(benepalbHBIX TOCYAApPCTBEHHBIX 00pa3oBaTelbHbIX cTaHgapToB (nanee — PI'OLC), nanHbBIMU
Kaprorexu kauroodecnedensoctu yue6Horo mpomnecca (nanee — KKO). :

KKO conepxut uHpopManuio 06 y4yeOHBIX NUCHUIUIMHAX, KOHTUHICHTE OOYYaroluXCsl 1
dopMax ux OOydYeHHsS, U3JIAaHUSX, PEKOMEHIYEMBIX K HCIOJB30BAaHUIO B yqe6H0M mpoiiecce,
ko3¢ punmente kauroodecnedeHnocT. KKO opranuszoBana B OJICKTPOHHOM BHJE.

5.3. HopmatuBbl KHUTOOOECTIEYEHHOCTH:

5.3.1. TIomHOTEKCTOBBIE NEKTPOHHBIE 0a3bl JAHHBIX B T.4. 3JIEKTPOHHO-OUOIMOTEYHBIE
cucteMsl (manee — DBC) mpuoOpeTaroTcss W3 pacyeTa MHPENOCTABIEHHS HMHIMBHIYATLHOIO
HEOTPAaHHYEHHOI0 JOCTyIa KajKIOro OOydaroIerocs B TEYEHHME BCEro Iepuoja oOydeHus K
3JIEKTPOHHBIM 00pa30BaTENbHEIM PECYPCaM, YKa3aHHBIM B pa00OYMX IpOrpaMMax JUCHUILIKH.

5.3.2. YueOHble nevyaTHble JOKYMEHTHI, B ciiy4ae Heucross3oBanus OBC, npuolperarorcs
u3 pacuera He MeHee S50 OSK3EMIUIIPOB KaXIOro M3 U3IaHUH OCHOBHOHM JUTEparyphl,
MEPEYUCIICHHBIX B pabodmx ImporpamMmax AIUCHUIUIUH (MOIylnel), mpakTHK U HE MeHee 25
AK3EMILISPOB AOMOJHUTENBHOM TuTepatypsl Ha 100 oOyvaromnmxcs.

5.3.3. HayuHble JOKyMEHTBHL, B TOM 4HCJIe O(QUIHUAIBHBIE, EPUOAUYECKHE, CIIPABOYHBIE,
oubnuorpaduueckue, WHPOpMaNHOHHbIE Oubnuorpadpuyeckne u pedeparuBHbIE .0a3bl JAHHBIX
npuoOpeTaroTes 1Mo NMpouiIro 00pa3oBaTENbHBIX IPOrpamMM, peaiu3yeMbIX B YHHBEpPCHUTETE, C
y4eToM HauOoJjiee IOJHOTO yJOBIETBOPEHUS IOTPEOHOCTEH 110JIb30BaTENEH B UNTATIBHBIX 3aJIax.

i

6. Komnaekropanue @ouga

6.1. KommekroBanue 10KkyMeHTOB DOHIA OCYIIECTBISIETCS CIEMYIOIUME CRYCOOAMU:

6.1.1. IlpuoGpeTeHne 3a IUIATY B TOPrOBBIX OPraHU3ALMAX, Y PACIPOCTPAHUTENICH WK
YACTHBIX JIUII. "

6.1.2. Toc3akymka B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATENBHO YCTAHOBJIEHHBLIMU HPOIELYPaMHU
3aKyIOK TOBApOB U yCIyT (KOTHPOBKA, ayKIIMOH, KOHKYPC).

6.1.3. [Tonyuenue B 6€3B03ME3THOE MTOJIF30BAHKE (JapeHHE, II0XKEPTBOBAHUE).

6.1.4. BHyTpurocyJapCTBEHHbII OOMEH JOKYMEHTaMH MEXHy OHOIHOTEKAMH M HMHBIMH
OpraHU3aLHUsSIMHU.

6.1.5. PemponmynmpoBanue (ouudpoBka), co3laHue KOMUM L[OKyMeHTOB TEXHHYCCKHMHU
CpEeICTBaMU.

6.1.6. OpraHu3anus TOYeK NOCTYNa K OTKPBITHIM HHTEPHET-PECYPCAM, COOTBETCTBYIOLIMM
npoQHIIIO0 KOMIUIEKTOBaHHS BHOIMOTEKH M IMOJIB30BATEIbCKHM IMOTPEOHOCTAM qepe3 CCRUIKHM Ha
caitte bubnuorexu.

6.2. Hemounukamu koMmuiekToBanust QoHna sBISIOTCS | .

6.2.1. IPOU3BOAMTENHM JOKYMEHTOB M JJIEKTPOHHBIX PECYPCOB (M3MaTEIbCTBA, arperaTopel
3JIEKTPOHHBIX PECYPCOB, CO3/IATENH IEKTPOHHO-OHOIHOTEUHBIX CHCTeM, LIeHTp monpirpadhuiecKux
yciyr (tunorpadusi) YHUBEPCUTETA);

6.2.2. TOProBble OpraHW3aluy (Mara3uHbl, KHUTOTOPIOBLIE MOJPA3JIC/ICHHUs H3/1aTeIbCTB,
ONTOBBIE KHHUTOTOPrOBble (HMPMBI, OpraHM3AllM{, BBIMOJHSIONHME (GYHKIHH OUOIHOTEUHBIX
KOJUIEKTOPOB, OPraHU3alliH [I0YTOBO-IIOCHUIOYHOM TOPTOBJIM, HHTEPHET-MAra3uHsl);

6.2.3. MOAIIMCHEIE areHTCTBA;
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5.2.4. ¢usmueckue yuna (aBTOPbI M HMHBIE MPaBOOOJIAIaTENH JIOKYMEHTOB;  BJIa/IC/IbIIbI
PEIKMX M UEHHBIX JOKYMEHTOB; COTPYIHMKM M oOydaommecs — mo 1 SK3eMmIuspy Beex
nyOnuKanuii, N3JaHHBIX 3a IpefeiaMu Y HUBEPCUTETA); -

6.2.5. 6uOIHOTEKH, MHBIE YUPEKICHHS, IPHHUMAIOLINE y4acTHE B KHUTOOOMEHE;

6.2.6. OTHEN aCIUpaHTYpbl M JOKTOPAaHTYphl — JUCCEPTAllM{, 3alllUIICHHBIE B
YHuBepcurere; '
6.2.7. BblnycKaromue Kadeapbl — TEKCThl BBITYCKHBIX KBATH(HUKAUOHHBIX padoT

oOydaromuxcs Y HUBEpCUTETa;

6.3. KommiekroBanue @oH1a BKIIOYAECT Mpoyecchl BBIIBICHHS U OTOOpA, MPHOOpPETEHHS,
IIpHE€Ma U PerucTpaluu JOKyMeHTOB B bubmuoreke.

6.3.1. BplgBieHHE JOKYMEHTOB IIPOMCXOJUT IIyTeM aHaju3a noxyMeHTHoro? IIOTOKAa
U3/1aTeIbCKOM MPOAYKIIUH, JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

6.3.2. IIpu oTOOpe NOKYMEHTOB ONPENIEISETCS UX COOTBETCTBHE MPOQHIIIO KOMIIEKTOBAHHS]
QoHja a1 NPHHATUS pelleHHs O LenecooOpasHocTH mnpuobpereHus. OTOOP - 31€KTPOHHO-
OMOIMOTEUHBIX CUCTEM MTPOUCXOIUT C UCTIOIH30BAHHEM TECTOBOIO JIOCTYIIA.

6.3.3. IlpuoOpereHue NOOKYMEHTOB WM IpaB JOCTYNAa K HHM OCYIICCTBIISIETCS IIO
IUCbMEHHOM 3asiBKe MOJpa3ie/ieHHid Y HUBEpCUTETA.

6.3.4. Ilpuem noxymeHTOB B BHONMHOTEKY BKJIIOYAET CBEPKY IOCTYIUIEHHH CO CIIHCKOM
NEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB (HaKJIaaHas, aKT).

6.3.5. IlocTtynuBmuM JOKYMEHTaM NIPHCBAaUBAETCS HWHIWMBHUIYaJTbHBIN peFHCTpaHHOHHbIH
HOMep U mudp XpaHeHus. 7

6.3.6. Peructpamuss NOCTYNHMBIIMX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCSI B  perucrpax
HHAMBHIYyaTbHOrO (Iub(epeHIUpOBaHHOTO) ¥ CYMMAapHOI'O (HHTerHpOBaHHOFO) ydyera B
TPaJULIHOHHOM U 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

PeructpoM UHAMBHAYaJIBHOTO Yyuye€Ta JOKYMEHTOB SIBIISETCS INEKMPOHHbLLU KAMAlo2
bubnnoreku, perucTpoM CyMMapHOTO ydeTa JOKYMEHTOB siBiisieTcs KHHra cymMmapHOro ydera,
PETUCTPOM yueTa CeTEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB sIBJsieTcsl Peectp.

7. O6paboTka nokyMeHTOoB PoHAa
JIokyMeHTHI, nocTynaromue B Do, momnexar Oubmuorpaguueckoll . TeXHHYECKOH
obpaboTke. -

7.1. bubnuorpaduueckas oOpaboTka periameHTHpyercss TpeboBaHusiMH (opmara
RUSMARC, cnemuanpabix 'OCTos CUBU/] 1 BKiTIOYaeT mporiecch: "

7.1.1. co3maHue MalIMHOYUTAEMBIX OuOMMorpaduueckux 3amucedi Ha JIOKYMEHTHI,
noctynatonue B @onn; »

7.1.2. HHIEKCHpOBaHUWE  (CHUCTeMaru3auuss M OpeaMeTH3alusi) - JOKYMEHTOB
KJIaCCH(UKAIIMOHHBIMH MHJEKCAMHU M KIIFOYEBBIMH CIIOBaMH. K

7.2. Texuuueckas oOpaboTKa HampapiieHa Ha IOArOTOBKY JOKYMEHTOB K, K XpaHCHHIO H
LCIIOJIb30BAHMIO ¥ IIPEAYCMATPUBAET CIIEAYIOLIUE OIEPALMH:

7.2.1. mpocTaBIeHHE HA KAKIOM JOKyMEHTE PEKBU3HTOB €ro IPUHAMIEKHOCTH bubnoreke
(3HaK, MO3BOJISIIONINM MACHTU(GUIMPOBATh JOKYMEHT — PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp B BUJAE LITPHX-
Koma, (P XpaHEHHs);

7.2.2. yCTaHOBJIEHHE CPEJICTBA 3aIKUTHI OT YTPAThl (MATHUTHBIH JaTYMK).
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8. Pasmelnenue <I)0H)12i

8.1. Pazmemenue DoHIa HampaBiICHO Ha CO3JaHHE ONTHUMAJIbHBIX ycnosnﬁ XpaHEHHU s
JOKYMEHTOB H OIIpejessieTcss cloXwuBIueiicss B bubmuoreke cucremoil (GOHIOB U I'IJ'[aHI/IpOBKOI/I
noMenieHuit bubnmoreku, BUIaMu TOKYMEHTOB, (popMaMu 00CTyKUBaHUS I'IOJ'IBBOBaTeJIeI/I

8.1.1. Pacmpenenenue NeYaTHBIX JOKYMEHTOB MEXIY CTPYKTYPHBIMH MOZApPA3C/ICHHSMI,
IpoOHOCTH eneHust DoHIa yCTaHABIUBAECTCS B COOTBETCTBHU C MPUHATON CTPYKTYPHOH MOIEIBIO
donna.

8.1.2. Pa3MmemneHue CceTeBBIX OJIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS Ha CepBepe
VYHHUBEpCUTETa U OpraHu3yeTCs IOCPEICTBOM IPOTPAMMHBIX CPEJICTB. |

8.2. PaccranoBka Ponma obecreymBaeT OIHO3HAYHOE OIPEETIEHUE MECEOHAXOXKICHUS
KOHKPETHOTO JIOKYMEHTa B COOTBETCTBUH C IIH(PPOM XpaHEHHS, MPH 3TOM HUCIOIB3YIOTCS
cucTeMaTHyecKasi 1 KOMOMHHpOBaHHas (aJ1(haBUTHO-XPOHOJOTHYECKAs) paCCTaHOBKa'f'LLOKyMeHTOB:

8.2.1. Cucrematnyeckas pacCTaHOBKA HCIONb3YeTCs MPH pPACCTAHOBKE KHHT B
COOTBETCTBUHU C TaOIMLIaMU YHUBEPCAIBHOM AECATUYHOW KIaCCH(HKAIHH (V}IK) JIOKyMeHTEI
TPYIIIUPYIOTCS O OTPaciisiM 3HaHUM, a BHYTPH COOTBETCTBYIOIIUX Pa3leIOB —: IO gm(paBHTy
aBTOPOB WJIM 3arJIaBUU. :

8.2.2. AnaBUTHO-XpOHOJOTHYECKAs! PACCTAHOBKA HCIIONB3YETCS ISl IIEPHOAUICCKHX
u31aHuil. JIOKyMEeHTBI IpynnupyroTcs o an(aBUTy Ha3BaHH MEPUOTAUCCKHX I/I3ILaHI/II/I BHyTpH -
IO XPOHOJIOTHH (IO, HOMED).

9. Uckirouenne 1okymMeHTOB U3 ®oHaa

9.1. OchHoBaHHMeM [UIsi HCKJIIOYEHHS JIOKYMEHTOB CIIy)KaT aHalli3 HCIOJIB30BaHMUS
noKkymMeHTOB DOHIa U pe3ynbTaThl €ro MpOBEpPKU. bubnroreka mpoBoauT mpoBepKy yacteir Donma
MIOSTAITHO B ITAHOBOM IOPSIIKE, OCYIIECTRIISISI MOJHYIO IpoBepKy PoHaa B Teyenue 15 mer.

9.2. HckmoueHue nokyMeHTOB u3 DoHIa ompenensercs CICYIOIUMH  TIPHIMHAMH!
HeNpO(MIEHOCTD. BETXOCTh, Ie(PEKTHOCTD, YCTAPEJIOCTh IO COJAEPIKAHHMIO, . yTpara.

9.2.1. HempoduibHOCTP JOKYMEHTOB YCTaHaBIMBacTCI  Ha OCH(;ise npouIIs
KoMItekToBanuss QoHIa B COOTBETCTBUH C KpuTepusimu, 3akpemieHHbiMu B TTIIK: Ilo mpuumme
HENpO(QUIBHOCTH MOTYT UCKIIIOYAThCS HOKYMEHTHI, He KOMIUICKTYeMble BHOIHOTEKOMN, M3IHIIHE
IyGJieTHBIE, HE MOJIB3YIOIIMECs CIIPOCOM, a TAKXKE DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI, HE COOTBETCTBYIOIIHE
TEXHUUYECKOMY WJIM IporpaMMHOMY obecrnieueHuto bubmroreku.

9.2.2. Berxumu, nedeKTHBIMA MPHU3HAIOTCS JOKYMEHTHI, YTPaTHUBIIHE 3KCHHyaTaHI/IOHHbI€
KadecTna.

9.2.3. VcrapeBmmue 0O COAEPKAHUIO U MAJIOUCIOJIb3yeMble JOKYMEHTBI IOJJIeHKAT
UCKITIOYEHHUIO IO pe3yJbTaTaM aHalli3a HCIoib3oBaHus dactedl Donma, xotopslit bubnmorexa
IIPOBOJIUT €KETOHO IPH YYaCTHH Kadeap U HayuHBIX MOJIpa3/IeICHul Y HUBEPCUTETA.

9.2.4. Tlo mpuumHEe YTpaThl HCKIIOYAIOTCS JOKYMEHTBI, OTCYTCTBYyomme' B DoHIe B
pe3yibTare MOTepH, XUIIEHUs, O€ICTBUI CTUXUIHHOIO, TEXHOTEHHOI'O XapaKTepa.

9.3. Criucanue TOKYMEHTOB, HCKIIFOYEHHBIX I10 pa3IMYHbIM IPHYUHAM, OPOPMIILETCS aKTOM
Ha OCHOBaHHWH PEIICHUS] KOMUCCHH, KOTOPask yTBEPIKAAETCS IPUKA30M PEKTOPa Y HUBEPCHUTETA.

9.4. Perucrpamusi aKTa O CIHCAHMH OCyllecTBisieTcss B KHHUre CyMMApHOro ydera
bubnuorexu, BEIOBITHE JOKYMEHTOB - B PETUCTPaX HHAUBUAYAIBHOIO yU€ETa.

9.5. CrmcaHHBIE JOKYMEHTHI MOTIYT OBITH IepeJaHbl B ApPYrde OHONMOTEKHM IO OOMEHY,
C/IaHBI B IYHKTHI BTOPUYHOI'O CBIPhS. 2
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9.6. KOHTPO/Ib BHIOJHEHHS CTPYKTYPHBIMH MOAPa3IeICHUSIMI BUOIHOTEKH MEPOTIPUSITHIA,
00eCIeunBarOIMX COXPaHHOCTh JoKyMeHToB DoHIa, ocymecTBiasser KoMuccust mo coXpaHHOCTH
¢donna bubauorexu.

10. KoHTpoJibHbIe NOKa3aTeu cocTosiHuss DoHaa

10.1. Kontpons cocrossuusi @DoHzma ocymecTBIseTcss Ha OCHOBE KOJIMUYECTBEHHBIX
XapaKTEePUCTHK COCTaBa, CTPYKTYP, ABMWKeHUS DOH/IA U €ro HCIOIb30BaAHUS.

10.2. KosnuectBeHHBIE XapakTepucTuku DoHga ompenenstorcs aOCONMIOTHBIMH U
OTHOCHUTEJIbHBIMHU ITOKA3aTEIISIMHU. "

10.2.1. AOGcomoTHBIE TmOKa3zaTelnd OTpaxaroT o0beM DoHIa, KOJIMYECTBO HOBBIX
IIOCTYIJICHUS U BBIOBIBIINX JOKYMEHTOB, KOJMYECTBO KHUTOBBIIAY 32 OTYETHBIN ITEPHO/I.

10.2.2. OTHOCUTENBHBIE IIOKA3aTEM OTPAXKAIOT OTHOIIEHHE HECKOJBKUX CpPaBHHBAEMBIX
IOKa3aTeeil U BBIPaXAIOTCs B BUAE KOG PHUIUEHTA HIIH B IIPOIEHTAX:

- KHHUT00OECIEeYeHHOCTh — Cp€aHsisd BCIIMYHMHA IOOKYMCHTOB (DOHI[a, HpI/I)'_(‘OIIHHIaHCH Ha
OJIHOTO TT0JIb30BaTeNs. VicuncisieTcss oTHOIIEHHEeM 00beMa ®donpa x KOJIMYCCTBY HOJ'II;3OB21T€JI€I‘/JI.

- 06pamaeM00TL — IIOKa3bIBA€T AKTHBHOCTH HCIIOJIB30BAHUS (DOHIla IIOJIB30BATCIISIMH.
Hcuncnsgercs oTHOIIEHHEM 00beMa KHHUTOBBIIAYH K BejauunHe DoHa. -

- UYHATACMOCTb — XapakKTCpU3YCT CTCIIEHb COOTBCTCTBUSA ®donHa lHOTpe6HOCTHM
nosib3oBaTtesei. Mcuucnsercs oTHOIIEHHEM o0beMa KHUTOBBIIAYH K KOJTUYECTBY I10JIb30BaTEJICH.

- OOHOBIISIEMOCTh — BBISIBISIET KOJHMYECTBEHHBIE H3MEHEHHS B ®0Hne'f3a C4eT €Io
aKTyaJIu3alluu. HcuucrsieTcss OTHOIIEHHEM KOJIMYEeCTBA HOBBIX HOCTynHCHHﬁ K BennmuuHe DoHpa.

OTBETCTBEHHBIN UCITOJIHUTEJIb ‘i""‘f — 0.®. 3aiinesa




