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1. Общие положения

Правила пользования Науrной библиотекой (далее - Библиотека) федера;lьного
государственного бюджетного образовательного у{реждеЕия высшего образования
кВоронежский государственный аграрный университет имени императора Петра I> (ла-llее

- Университет) рil}рабоfiшы в соответствии с Положением о Научной библиотеке.

Правила пользования (дшее Правила) регламентируют отношения между
Библиотекой и различными категориями пользователей (физическими и юридическими
лицами), права, обязанности и ответственность сторон, условия и порядок доступа
пользователей к библиотечно-информационным ресурсам.

2. Пользователи, их права, обязанности и ответственность

2.1. ПошзоватеJuIми Биб;паотеки (дшrее - Поrьзователи) явJuIются обуlшоuп,rеся всех

форм и уровней образоваrrия, в т.ч. поJгr{аюцц{е платные образоватеJъные усJtупI, работп,Iки и
пенсионеры Универсlтгsтъ а также внеrrшие пользоватеJIи - сторнние физичесlс,rе JIиIIа старше
16 лсг, юрид{ческие JIица по зЕlкJIючению договора обслулслванI,I;I.

2.2. Бибtмотека обсrrуживасг По;ьзователей в .п.IташньD( запФ(, на абонементаq в

режиме удаленного доступа через wеЬ-сйт. Обслryживаrrие осуществJuIется по элекгроIfi{оIrry
прIryску, которьй вьшолIuIет фуr*ц", читатеJьского билgга.

2.3. Бибшотеtшое обсrrуживание внешнI,D( поJIьзователей осуществJIяется тоJъко в
IIитаJьньD( залФ( на безвозмездrой основе при наJIи.Iии докуIvIента, удостоверяющею JIиtшость;
JIитература на дом не вьцается.

2.4. Обслухивtlние поJъзователей-инва-lпадов и Jмц с огрilниченными возможностями
здоровья (ОВЗ) осущестыuIется в соответствии с пришIтым в Университеге Положением.
ПоrьзоватеJIи, которые не могуг самостоятеJъно посещатъ Биб.ш.rотеку в сиJrу огрilниченньD(

физических возможностей, имеют прtшо полr{атъ документы фо"да Бибrмотеки (даrrее -
,Щокупленты) на дом через своего предстitвителя, оформив доверенность.

2.5. Участrплки Ве;п.rкой Отечественной войны, ветерiшы труда инваII,Iды, работrrики и
пенсионеры Университета имеют право на внеочеред{ое обсrгркившrие.

2.6. Обслуживаrтие Поrьзователей экстремистскими ,Щокументапrи, а TaIoKe

,Щокуrr,rеlrгаr"па, имеюшцIми Знак информационной продукщд,I, зtшрещенной дlя дсгей, ведется
в соответствии с устtlновленным в Библпаотеке порядtом.

2.7. По.гьзоватеJIи имеют право поJьзоватъся основными видсlN{и информшцлонно-
библп,rоте.пrьр< усJtуг, предостЕlвJцgмьD( Бибrиотекой :

- поJцrчпть информацшо о режиме работы Библиотеtg.I и об усrrуга<, IредоставJuIемьD(
Бибrпrотекой;

- по.lцц41,5 информшцпо о составе фонда Бибrпдотеки (дшее - Оонд) через cпp.lвotlнo-
бибшографический аппарат Бибrрrотеки и другеIе формы библпаоте.шого информирвЕlния;

- полцдIать информшrию об обеспеченности.Щокумеrrгшша д{сIрIIIJп{н, цр€ктик, модулей
образовате.lьньD( прогрЕli\{м, реiIJIизуемьпr Уrтиверситетом;

- поJгг{атъ консультtllц,Iонную помошр в поиске и вьборе.Щокуплентов;

- полrlr}тъ .Щокуrиеrrгы дIя временного пользования в tlиTaJrьHbD( залilх и на
абонементах, продJIеватъ срок поJIьзования поJIr{енными.Щокуrvrентсlп{и;
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- полlц4аб доступ к электронной библшотеке Универсrгета, в т.ч. к локаJъным
элекгронным pecypcal\d; к электронным pecypcaNI удаIIенного доступа' входлIцIлd в состав
элекгронно-библшrоте.tlьD( систем, доступ к которым обеспе.швается прямыми договора},Iи;

- поJгrIатъ необходIмые Документы иJIи их элекгронные копии по межбибJIIотеIIному
абонеменry (да.пее - I\[БА) ил4 сJýDкбу элекгронной доставки ,Щокуrлtекгов (даllее - Э.Щ,.Щ) в
сJгrIае их отсутствия в фонде Библrrrотеки;

- поJцдп15 информашпо о меропри;IтIФD(, проводимьD( Библп.rотекой, и приниматъ в них

г{астие;

- испоJъзовать техниtIеские средства Бибrпrотеки, пред{азначенные дlя По.гьзовtIтелей;

поJьзоватъся Jмtшыми техническими средства]чlи, в т.ч. мобиlъньпчtи устрйства:чrи (без

звуковьD( сигналов);

- вносить предIожениJI по совершенствованию работы Биб.тпаотею.r и по формировtlнию
Фоrца, r{аствоватъ в опрсФ( Пользователей;

- обжаловать действия Бибrшотеrи, ущемjuIюцц.Iе прша Поrьзователей.

2.8. По.гьзоватеJIи (в т.ч. внешние) обязаны:

- собшодать настояIц..Iе Правил4 вести себя корректно по отношению к друп{м
Пользовател.ш,t и работrrикаtrл Библп.rотеки;

- испоJIьзовать тоJIько rпrщlьй элекгронньй пропуск/.мтатешский билет;
информировать Биб;паотеку в слrIае уtраты электрнного пропуска/.п,r:гательского билета"
измененш{ фамилпти;

- просматривать.Щоцменты при поJгrIении, сообщать библпrотекарю об обнаруженньD(
повреждениrD( и дефекгаr. В пртивном cJtylae ответственность за порчу ,Щокуr*леrrгов несет
Поrьзоватеrь, поJъзовавцшлйся .Щокументом послед{им;

- проверятъ правиJъность загlисей в электронном tlиTaTeJIьcKoM формулире при
поJIучении, сдаче иjIи продJIении поjъзовЕlнLUI .Щокуrrлеrrгами; сообщать библпаотекарю о
нецрtlвиJьньD( зilIислq

- выносить из помещен}uI Биб.тп.Iотешл тоJIько зарегистрировilнные работrпrком
Библд.tотеtс.I в электронном tIитатеJъском формуляре,Щокументы;

- обеспе.птвать сохрiшность,,Щокуrиентов, избегая пометок, подчеркиваний, порtIи
стршil{ц; сохрашIтъ целостность IlIтрих-кода,Щокуr,rеrrта;

- возвраIцатъ полr{енные !окуrиеrrгы в устtlновленные срки; обеспе.патъ до 15 шолrя
сдачу иJIи продJIение поJIы}овilнием всеми взятыми на абонемеЕтаr( в течение ребного года
.Щокумеlrгашrи;

- возвращатъ все поJryченные в Бибrиотеке ,Щокументы при выбьrшrи из Университета
(отшлслении, оконч€ш{ии обуrения, 1вольнении);

- провомIъ за]чIену утраченньD( иJIи испорченньD( rЩокуrчrеlrгов такими же докуN{ентЕllч{и,
rпrбо ID( копLшми иJIи докуIчIеIIтЕII\,Iи, признtlнными Библплотекой равноценньми; при
невозможности зЕll\dены возмещать реаБЕую рьшоtшую стоимость уграченньD( иJIи
испорченньж rЩокуменгов;

- соб.гподать порядок расстtlновки,Щокументов в Фонде отIФытого доступа;

- испоJIьзоватъ доступ к локаJьным иJIи удаленным электронным ресурсап,I Библплотеrи,
техниtIеские средства Биб.гиотеки тоJIько в 1"rебньuс иJIи наrIньD( цеJUDq
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- собJподать при работе с поJIнотекстовыми элеIсгрнными ресурсаN,rи положениJI
JIицензионньD( соглilшений, закIIюченньп< Университетом;

- собJшодать тишину в помещениях Биб.гмотеки, использоватъ мобиJьные устрЙства
без звуковьпt сигналов; продукгы питан}и и напитки испоJIьзоватъ за пределаI\4и Бибrп,rотеки;

- сдавать верхнюю одежду в гардербе Университета; ocTaBJUITb сумки, рюкзtки, пакеты
в кап.rере хранения при входе в.ц.rгаьньй зап;

- собJподать прЕlвила этикета и культуру поведениrI;

- берехсrо относиться к мбелрr и оборуловtlнию Бибrп.rотею.r.

2.9. В слrIае неиспоJIнени;I иJIи ненадIIежаIцего испоJшеrп.rя Правил Поrьзоватеrь
обязан уплzIтитъ шrграф в соответствии с прикЕ}зом ректора Унlшерситега-

3. Права и обязанности Библиотеки

3.1. Библп,tотека в своей деягеJIьности р}ководствуется Положением о Нау.дlо1
бибrпаотеке и нtютояrrц{IчIи Правилали.

З.2, Библиотека обслуживает Пользователей ежедневно в соответствии с

расписанием работы, за искJIючением вьIходньIх, санитарньD( и прiвдничньD( дней
(приложение 1). Виртуа_пьные посещения возможны круглосуточно по адресу
http ://lib.vsau.rr:/.

3.3. Библпаотека имеет право:

- оцредеJIятъ формы обсrrу;юлвшrия Пользователей;

- опредеJUIтъ условиrI и срок поJlьзовчtниrl .Щокуrvrеrrгапп,r;

- трбовать от ПоrьзоватеJц в слrIае необходлtrлости возвращениJI ,Щокуrиеtrгов до
окончания устаноыIенного срока поJIьзовtlниrI;

- считать цIтрих-код на элекгронном пропуске эквивtIлеЕтом поддиси По;ьзоватеrя при
iштоматизирвштной регистраIии Пользователей и автоматизирвштной вьцаче,Щокуrrленгов;

- обсrгуживать ПоьзоватеJUl тоJъко при наJмчии элекгронного проtryска и юJtьKo после

уплаты Irrграфав сJryчае нарушенI,IJI Правил;

- передаватъ информадлпо о нарушенlм Правил дIц рассмотрения аддшil,Iсграцп.l

факультспа/подхвделения Уrпаверситег4 где обуrаегся/работаег По.lьзовате.rь.

3.4. Биб.гмотека обязана:

- формировать Фоrц в соответствии с образоватеJьными прогрtlN,IмЕlI\,Iи, ре{lJIизуемыми в
Университете, тематикой наушо-исследоватеJьских работ Университега. Обеспе.п,Iватъ
бибrпrоте.дъй )л{ет, сохранность и рационсuьное испоJIьзов€шие Фоrца;

- обеспе.п.tватъ оперативное и качественное обслrуrrоrвшrие Поrьзователей с у{етом их
запросов и потребносгей;

- создаватъ условия дш свободrого доступа Пользователей к бибrпrоте.пtо-
информшц,Iонным pecypcal\,r ;

- шrформиров€Iтъ Поrьзователей обо всех видtlх цредостiшJuIемьD( Библиотекой услгуг,
поtryляризироватъ Фоrц и предоставJIяемые усJtуп.I;

- оказывать Пользователдл помошъ в выбор необход,tмьпr .Щокуrrлекгов и в
приобретении нtlвыков поJIьзовIIнI,IJI справочно-библrrографшIеским tшпараюм;

- шrформировать Пользователей о причинzlх отква в вьцаче,,Щокуrиеrпов;
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- цредоставJUIть Пользователtям информадию об обеспеченности .Щокумеrrгшли
д{сципJIин, пр€ктик, модулей образовательньD( программ, реапизуемьпr Университетом;

- cocTtlвJu{Tъ биобибrпаографические пособиrI, бибrп,rографшIеские списки, вьшоJIIuIть
бибшаографические справки, прводIтъ бибшаографические обзоры, оргш{изовыватъ выстtlвки
и друп4е мероприятия в помоцр уrебной, наушой и ryманитарно-просветитеJъской работе
Университета;

- зtlпрilIIиватъ докр{енты по МБА и через сrгужбу Э.Щ,.Щ из других библиотек в сJryчае
отсуtствиrl в Бибrрrотеке необходпльп< ПоrьзоватеJuIм документов;

- совершенствовать библиоте.шое и информаIшонно-библп,rографическое обсrгуживание
По;ьзователей, внед)яя передовые информшlионные технологии, расширяrI перечень
бибrп.rоте.шьD( усJtуг ;

- осущестыuIть контроJъ своевремецного возвращениrI в Бибrпаотеку вьцанньD(

.Щокупленюв;

- провод{ть проверку сохрilнности и анаJIиз испоJъзовiшия,Щокlментов;

- изr{ать запросы Пользователей с цеJъю угоtшеншI их потребностей и уJryчшен}ul
биб.гплоте.пrо -инф ормшlионного об служивания ;

- предостЕlвJuIтъ Пользователпл информшrшо о своей деятеJъности по формированию и
испоJъзовtlншо Фонда;

- сохрiшulть конфиленuи€IJьность информаши о Поrьзователе и его чтении;

- создаватъ и поддерживатъ в Бибrиотеке комфортrrые условиrI NIя работы
Пользователей;

- оперативно рассматриватъ обршчения Поrьзователей с жа-rrобами, заrшленIФIми и
предIоженшми по уJIучшению работы Библпаотеюt.

4. Порядок регистрации Пользователей

4.1. Регистраця Пользователей осуществJuIется в ,lвтоматизировчlЕном режиме в базе

дtlнньD( <<Читатеrпл> АРМ Ifuиговьцачи АБИС кРуслан> (даlrее - БД по элекгронному
прогryску/чlа:гатеrьскому билегу с испоJIьзовzlнием IIIтрID(-кода.

4.2.БДкЧrгателпа> формируется на основе базы дtlнньD( контингента Университета.

4.3. Дц угоtшениJI сведений Пользователем при регис,грации зtшоJIняgгся Анкета
читатеJuI (приложенuя 2, З).

4.4. При отсугствии сведелпай о Поrьзователе в Б'Щ Поrьзовате.ть предьявJиет документ,
подгверх{дшоццrй его принадJIежность Университсгу.

4.5. Огltошения между Попьзователячrи и Биб;шотекой реryлируются ,Щоговором о

цредостtlвJIении библп.Iоте.пrо-информационньD( усJtуг (приложение 4).

4.6. ПользоватеJIь знtжомится с условIбIми.Щоювор4 Правилаrчrи, о чем свLцетеjIьствует
JIичнtш подIись По.тьзователя на,Щоговоре.

5. Порядок пользования абонементами

5.1. При посещении абонемелrта Пользовате.гь предъявJuIет элекгроrшьй
пропусId.патате.lьсюIй билет.

5.2. ДJм поJryчения наушой и художественной JIитературы ПоrьзоватеJIи запоJIIшют
IIитательское требование (приложение 5), в котором укапывается - tlBTop, нtlзвЕlние и поло.пrьЙ
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иIцекс, дата изданIФI ,Щокумекга" дtшные Поrьзователя. ,,l]окуrrленты на абонемекгФ<
обс;гулсавш*tя уrебной Jпrгературой вьцаются без оформлениrI читательского треfoванIФI по
устному зtшросу Пользовате.гц.

5.З. Вьцача Щокуrrлента фиксирусгся в элекгронном читатеJъском формуляре
Поrьзоватеrи пугем сканированIц штри)(-кода rЩокумекга.

5.4. .Щокуrиенты вьцаются на срок, согласовtlнньй работrтиком Бибrшотею.r с
По.тьзователем. .Щокуrr,rенты повышенного спроса вьцttются в огрilниtlенном коJIичестве и могуг
бьrь затребовшrы Бибrпrотекой ршее установленного срока. Учбные изданиJI вьцаются на
семестр (до 10 февраlrя) иJIи на уlебньй год (до l5 шоrrя).

5.5. Пользователи могут продлить срок пользования взятыми rЩокументtlп{и, если на
них нет спроса со стороны других Пользователей, посетив Библиотеку лично, позвонив по
телефону на абонемент или отправив сообщение по электронной почте на адрес
library@lib.vsau.ru.

5.6. Не подIежат вьцаче на дом особо ценные доку!rенты - энцикJIопещIи, спрtlвоtшые
издания, редкие кЕиги, докуI!{енты, поJцленные по МБА, периодrческие изданиrI текущего
юда, сбрrrпорованные lrq/pнtlJm, неопфrшковЕlнные материtIJы, дIссергдцIи, а таюке
послед{ие и едIIIственные экземпJUIры ,Щокуrr,rентов, поJIьзующиеся повышенным спросом.
Указаrпrые в1,1дрI rЩокуrrrенюв вьцчlются тоJъко дtя работы в IIитчIJъном зЕIле.

б. Порядок пользования читальными залами

6.1. ,ЩокушлентЕlми читЕlльного зала разрешается пользоваться в течение рабочего
дня читttльного запа. При необходимости Пользователь имеет право зарезервировать
необходимые .Щокументы на необходимый срок.

6.2. При посещении читЕtльного за-гlа Пользователь предъявляет электронный
пропусldчитательский билет. Посторонние читатели обслуживЕ}ются на безвозмездной
основе при предъявлении докуI!Iента, удостоверяющего личность.

6.З. Пользователь может самостоятельно подобрать необходимые .Щокрленты,
размещенные в читальньIх заJIах в открытом доступе. После просмотра Пользователь не
возвращает ,Щокументы на стеллажи, а скJIадывает на специально оборулованные места.
Взятые Пользователями сЕlмостоятельно из открытого доступа ,Щокументы расставляются
на стеллажи работникаrrли читЕtльного зала после регистрации их вьцачи в АРМ
Книговьцачи АБИС кРуслан>.

6.4. Количество .Щокументов, вьцаваемых в читаJIьньгх з€ul€lх, не ограничивается.
При наличии одновременного повышенного спроса количество вьцаваемьгх .Щокуплентов
может быть ограничено.

6.5. Предоставление.Щокрлентов для использования во внерабочее для Библиотеки
время (ночные часы, выходные, прiвдничные, санитарные дни) производится за 1 час до
закрытия читаJIьного зЕIла. Срок возврата - не позднее двух часов с момента открытия
читalльного зала.

6.6. При входе в читt}льный зал с личными и библиотечными ,Щокументами
Пользователь должен предупредить об этом работника Библиотеки.

6.7. Работа с компьютераN,Iи в читшIьном зале носит саIчIостоятельный характер.

.Щежурный библиотекарь организовывает доступ Пользователя к рабочему месту, следит
за временем работы, соблюдением настоящих Правил, окЕвывает консультационные

услуги по работе с локttльными и удаленными электронными изданиями.

6.8. При работе с компьютера]чrи в читtlльном заJIе необходимо:
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- использовать компьютеры только для учебной и науtIно-исследовательской

работы;

- копировать электронные [окументы с соблюдением авторских прав и
ограничений, предусмотренньш лицензионными договорами;

- импортировать и использовать только лицензиоЕное прогрzlммное обеспечение;

- обеспечивать сохранность компьютерного оборудования; сообщать
библиотекарю о прогрЕllчlмных и технических неполадках;

- искJIючать rrопытки проникновения в закрытые компьютерные сети, дешифровку
паролей и иные действия, причиняющие ущерб Университету.

6.9. За причинение матери€шьного ущерба Пользователь несет ответственность в
соответствии с действующим законодательством РФ.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ
9

€?ч- о.Ф. зАЙцЕвА
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Приложение 1

(обязательное)
Расписание работы Научной библиотеки

Понедельник-пятница 
- рабочие дни.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Последняя пятница кчDкдого месяца - санитарный день.
В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращена на l час.

подразделение Время работы

-.Щирекция

-Информационно-библиографический
отдел

-Отдел формирования и науrной обработки

фонда

-Отдел обслуживания научной литературой
Ns1

-Отдел обслуживания учебной литературой
N92

-Отдел обслуживания учебной литературой
N93

пн_чт 8.00 - 17.00

пт 8.00 _ 15.45

ПЕРЕРыВ: 12.15 - 13.00
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Приложение 2
(обязательное)

ФоРМА Анкеты читателя

ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ
Научная библиотека

Анкета читателя

Штрих-код

Фаrrлилия

Имя, отчество

,Щата рождения

Регистрация по месту
жительства (по паспорту)

Адрес воронежский

Телефон:

- домашний
- мобильный

E-mail (личный)

Категория (преподаватель,
аспирант, прочие)

Факультет

Кафедра

Подразделение

,Щолжность

Телефон

E-mail

,Щата регистрации в
библиотеке

Подпись читателя
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Приложение 3
(обязательное)

ФОРМА Анкеты читателя-обучающегося

ФГБОУ ВПО Воронежский ГАУ
Научная библиотека

Анкета читателя-обучающегося

Штрих-код

Имя, отчество

,Щата рождения

Регистрация по месту
жительства (по паспорту)

Мрес воронежский

Телефон:

- домашний
- мобильный

E-mail

Факультет

Специальность/профиль

Форма обучения (дневная,
заочная)

Курс

Группа

Щата регистрации в
библиотеке

Подпись читателя

Фа"плилия
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Приложение 4
(обязательное)

ФОРМА .Щоговора о предоставлении библиотечно-информационных услуг

Федеральное государственное бюдясетное
образовательное учреrlщение высшего

образования <<Воронежский
государственный аграрный университет

имени императора Петра I>

поdпuсь

пользователь

поdпuсь

опредоставл"rп"ополflоrll."#шнформачионныхус.луг
,<_r, 20_г.

Федера.ltьное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего
образования кВоронежский государственный аграрный университет имени императора Петра I>

(дшrее - Унlшерситет) в лице директора Научной библиотеки Зайцевой Ольги Федоровны,
действующего на основании доверенности (ла;rее - Библиотека), с одной стороны, и

Ф,И.о. полносmью

(дшее - Пользователь), с другой стороны, закJIючили настоящий ,Щоговор о предоставлении
библиотечно-информационных услуг.

1. Обязате.пьства и ответственность сторон.

1.1. Библиотека обязуется:
1.1.1. Создавать условиJI дtя свободного доступа к библиотечно-информационным

ресурсам в соответствии с Прави.ltами пользования Библиотекой и Положением о Библиотеке.
|,1.2. Предоставлять Пользователю информацию о составе библиотечного фонла

Университета (в т.ч. в элекlронной форме), а также окzIзывать консультационную помощь при
поиске и выборе источников информации.

1.1.3. ПредоставJIять Пользователю докрrенты из библиотечного фонда Унlверситета во
временное пользование.

1.2. Пользователь обязуется:
1.2. 1 . Соблюдать Правила пользования Библиотекой.
| .2.2. Обеспеч ивать сохранность предоставленных Библиотекой до куме нтов.
1.2.3. Своевременно возвращать в Библиотеку поJryченные во временное пользование

докр{енты.
1.2.4. Ошrачивать штраф в сл}л{ае неисполнения или ненадлежащего исполнения Правил

пользования Библиотекой или причинения ей ущерба.

2. Условия и порядок действия.Ц,оговора.
2.|. Обслуживание Пользователя реryлируется настоящим ,Щоговором, а также

Правилами пользования Наl^rной Библиотекой.
2.2. Обслуживание Пользователя осуществляется по электонному проrryску. Штрих-код

электонного пропуска Пользователя приравнивается к его индивидуaльной подписи.

3. Настоящий ,Щоговор вступает в сlury с момента его подписания и действует на период

1чебы/работы.

4. Настоящий ,Щоговор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.
Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
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Приложение 5
(обязательное)

ФОРМА Читательского требования

ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ
нау"tная библиотека

Читате.гlьское требование

Шrфр

Заглавие

Ф.И.о. читателя
(разборчuво)

,Щата

Причина oTкztзa_


